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Chức vụ :
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Thành phố Hồ Chí Minh, tháng 01 năm 2020

        SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
         THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

    Độc lập - Tự do -Hạnh phúc
 TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
         THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

BẢN MÔ TẢ NỘI DUNG CƠ BẢN CỦA SÁNG KIẾN

· Tên sáng kiến : HOÀN THIỆN CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH THEO CƠ CHẾ TỰ CHỦ TẠI TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
· Tên người viết sáng kiến : Nguyễn Thị Kim Dung

· Chức vụ : Phó Trưởng phòng
· Đơn vị công tác :  Phòng Kế hoạch – Tài chính Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh

I. THỰC TRẠNG :


Theo chiến lược phát triển trường đến năm 2020 cùng với việc xây dựng trường đạt chuẩn chất lượng cao thì việc mua sắm, sửa chữa, xây dựng thường xuyên trong những năm tới sẽ ngày càng tăng để đảm bảo nhu cầu cho sự phát triển và mở rộng. Các đơn vị, phòng khoa khi thực hiện nhiệm vụ liên quan đến điều hành, tổ chức mua sắm, sửa chữa,... sau khi hoàn tất và đến thời điểm tập hợp chứng từ để thanh toán thường bị thiếu sót nhiều hồ sơ, chứng từ thanh toán hoặc  các giấy tờ liên quan không phù hợp về thời gian thực hiện hoặc sai mẫu chứng từ thanh toán,...

Qua thực tế, vì chưa có một quy trình cụ thể nên các đơn vị khi thực hiện một bộ chứng từ thanh toán còn nhiều sai sót dẫn đến việc hồ sơ bị từ chối thanh toán gây tốn nhiều thời gian để hoàn chỉnh, do đó nhằm tạo sự thống nhất cho các đơn vị trong trường khi lập hồ sơ thanh toán cần hoàn thiện, xây dựng quy trình thanh toán, đưa ra các thủ tục, hồ sơ cần thiết để căn cứ vào đó người đề nghị thanh toán thực hiện một cách chính xác, đầy đủ và tiết kiệm thời gian.

II. NỘI DUNG SÁNG KIẾN, GIẢI PHÁP TRONG CÔNG TÁC:  
·  Thực hiện việc thanh toán đúng quy định, đúng biểu mẫu, hồ sơ lưu trữ chứng từ  theo chế độ kế toán hành chính sự nghiệp.

·  Xây dựng quy trình thanh toán các khoản : chi cho con người, mua sắm, sửa chữa, các khoản chi khác.

·  Công tác kế toán được tin học hoá đảm bảo chứng từ thanh toán đúng quy trình, quy định, chính xác và kịp thời.

III. HIỆU QUẢ MANG LẠI :  
· Góp phần hệ thống hóa trình tự, các bước công việc cần thực hiện đảm bảo nâng cao hiệu quả quản lý tài chính trong trường.

· Đề tài dễ áp dụng, dễ thực hiện và khai thác tốt năng lực của bộ phận kế toán trong việc tham mưu cho Hiệu trưởng những giải pháp để thực hiện việc quản lý tài chính đạt hiệu quả cao.

· Quy trình được lập ra và thống nhất thực hiện là một điều cần thiết cho công việc của nhân viên và là công cụ kiểm soát cho các cấp quản lý.
· Đề tài góp phần làm rõ tính đặc thù của công tác quản lý tài chính trong trường, từ đó nâng cao nhận thức, trách nhiệm của mỗi cá nhân trong công tác quản lý tốt nguồn kinh phí, thực hiện thắng lợi sự nghiệp giáo dục và đào tạo.

· Các giải pháp nêu trong đề tài được áp dụng để thực hiện và đạt hiệu quả cao trong công tác quản lý tài chính tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Đánh giá phạm vi ảnh hưởng của Sáng kiến:
  ( Chỉ có hiệu quả trong phạm vi Đơn vị áp dụng.

· Đã được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng ra phạm vi sở, ngành theo chứng cứ đính kèm.

· Đã phục vụ rộng rãi người dân trên địa bàn Thành phố, hoặc đã được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng trên địa bàn Thành phố theo chứng cứ đính kèm. 

· Đã phục vụ rộng rãi người dân tại Việt Nam, hoặc đã được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng tại nhiều tỉnh, thành theo chứng cứ đính kèm.

	 Bộ phận/Đơn vị áp dụng
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 01 năm 2020
                        Người viết sáng kiến



	
	


           SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


BÀI VIẾT SÁNG KIẾN 

Đề nghị công nhận giải pháp trong công tác

A. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH :
· Họ tên: Nguyễn Thị Kim Dung

· Sinh ngày, tháng, năm : 18/01/1979                          Giới tính: Nữ

· Chức danh: Phó Trưởng phòng
· Đơn vị công tác: Phòng Kế hoạch – Tài chính Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.

B. NỘI DUNG


Tên sáng kiến:


Hoàn thiện công tác quản lý tài chính theo cơ chế tự chủ tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
I. ĐẶT VẤN ĐỀ

1. Xuất phát điểm:
Đổi mới cơ chế quản lý tài chính theo hướng tăng cường tính tự chủ, tự chịu trách nhiệm tại các trường cao đẳng công lập là phù hợp với xu thế quốc tế và là chủ trương lớn của Đảng và Nhà nước.
2. Lý do chọn đề tài :

Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh là đơn vị sự nghiệp tự đảm bảo một phần chi phí hoạt động, do đó việc sử dụng kinh phí ngân sách nhà nước cấp phải đảm bảo đúng mục đích, đúng chế độ, tiết kiệm, có hiệu quả, chính xác, trung thực theo quy định của Nhà nước. Việc xây dựng, hoàn thiện quy trình thanh toán nội bộ nhằm mục đích mọi đơn vị và cá nhân trong trường thực hiện tốt việc thanh toán các khoản : thanh toán cá nhân, thanh toán chi phí nghiệp vụ chuyên môn, mua sắm tài sản, vật tư, trang thiết bị, sửa chữa và các khoản thanh toán khác. Thực tế qua nhiều năm làm công tác kế toán tôi thấy rằng các đơn vị khi thực hiện hồ sơ thanh toán còn nhiều sai sót dẫn đến việc hồ sơ bị từ chối thanh toán dẫn đến sự chậm trễ trong việc thực hiện công việc. Nhận thức được tầm quan trọng của vấn đề trên trên cơ sở những kiến thức tích lũy trong quá trình công tác tôi chọn viết sáng kiến kinh nghiệm đề tài “Hoàn thiện công tác quản lý tài chính theo cơ chế tự chủ tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”.
II. PHẦN NỘI DUNG:
1. Cơ sở lý luận, cơ sở thực tiễn
1.1. Cơ sở lý luận của đề tài
Thực hiện Luật Ngân sách Nhà nước (số 83/2015/QH13 –hiệu lực từ ngày 01/01/2017), thực hiện Luật kế toán (số 88/2015/QH13- hiệu lực từ ngày 01/01/2017), thực hiện theo Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 quy định về cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế và tài chính đối với các đơn vị sự nghiệp công lập, Nghị định số 16/2015/NĐ-CP ngày 14/02/2015 quy định cơ chế tự chủ của đơn vị sự nghiệp công lập, Thông tư 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017 hướng dẫn chế độ kế toán hành chính, sự nghiệp. 
1.2. Cơ sở thực tiễn của đề tài
Thuật ngữ  “ quy trình “ được hiểu như là trình tự (thứ tự, cách thức) thực hiện một hoạt động đã được quy định mang tính chất bắt buộc đáp ứng những mục tiêu cụ thể của hoạt động quản trị.  Quy trình xuất hiện phổ biến trong quá trình tồn tại và phát triển của vạn vật, ví dụ quy trình làm tổ của chim hoặc săn mồi của hổ báo. 
Quy trình giúp cho công tác quản lý tài chính được hiệu quả, tăng cường công tác kiểm soát chi, nhằm giảm bớt các khâu đi lại, chỉnh sửa và hoàn thiện chứng từ thanh toán nhanh chóng, kịp thời đảm bảo đúng thủ tục phù hợp với luật định, tạo điều kiện thuận lợi cho cá nhân, đơn vị thanh toán.
2. Thực trạng của quy trình thực hiện công tác chuyên môn tại phòng Kế hoạch – Tài chính :
Theo chiến lược phát triển trường đến năm 2020 cùng với việc xây dựng trường đạt chuẩn chất lượng cao thì việc mua sắm, sửa chữa, xây dựng thường xuyên trong những năm tới sẽ ngày càng tăng để đảm bảo nhu cầu cho sự phát triển và mở rộng. Các đơn vị, phòng khoa khi thực hiện nhiệm vụ liên quan đến điều hành, tổ chức mua sắm, sửa chữa,... sau khi hoàn tất và đến thời điểm tập hợp chứng từ để thanh toán thường bị thiếu sót nhiều hồ sơ, chứng từ thanh toán hoặc  các giấy tờ liên quan không phù hợp về thời gian thực hiện hoặc sai mẫu chứng từ thanh toán,...

Qua thực tế , vì chưa có một quy trình cụ thể nên các đơn vị khi thực hiện một bộ chứng từ thanh toán còn nhiều sai sót dẫn đến việc hồ sơ bị từ chối thanh toán gây tốn nhiều thời gian để hoàn chỉnh, do đó nhằm tạo sự thống nhất cho các đơn vị trong trường khi lập hồ sơ thanh toán cần hoàn thiện, xây dựng quy trình thanh toán, đưa ra các thủ tục, hồ sơ cần thiết để căn cứ vào đó người đề nghị thanh toán thực hiện một cách chính xác, đầy đủ và tiết kiệm thời gian.

3. Nội dung :
Trong phạm vi đề tài này tôi xin xây dựng, hoàn thiện quy trình thực hiện công tác chuyên môn tại phòng Kế hoạch –Tài chính như sau :











Từ viết tắt : 
P. KH-TC : Phòng Kế hoạch – Tài chính

P. TC-HC-TH : Phòng Tổ chức –Hành chính –Tổng hợp

MÔ TẢ:

Căn cứ nhu cầu thanh toán, tạm ứng của các đơn vị, đối tác.

Các đơn vị, đối tác gửi hồ sơ thanh toán, tạm ứng cho P. KH-TC.
Hồ sơ  thanh toán: dùng cho các nghiệp vụ khách hàng đề nghị thanh toán toàn bộ số tiền khi đã có đầy đủ các chứng từ hợp lệ (Ví dụ: Kế hoạch mua sắm, sửa chữa được duyệt, giấy đề nghị cung cấp vật tư, hợp đồng, hóa đơn, hóa đơn tài chính, biên bản nghiệm thu, biên bản thanh lý hợp đồng…)

Hồ sơ tạm ứng: Dùng cho các nghiệp vụ đề nghị tạm ứng một phần của số tiền cần thanh toán khi khách hàng chưa có đủ điều kiện thanh toán 100%, nhằm trả trước một phần chi phí khi thực hiện nghiệp vụ phát sinh.

P. KH-TC tiếp nhận, kiểm tra tính chính xác, hợp lý, hợp lệ của hồ sơ

Số tiền đề nghị thanh toán phải phù hợp với số tiền phát sinh trên chứng từ hợp lệ kèm theo.

Chứng từ hợp lệ bao gồm:

· Đối với hồ sơ mua sắm nhỏ dưới 5 triệu không phải là tài sản cố định (công cụ dụng cụ, văn phòng phẩm, vật tư học tập cho sinh viên, vật tư dùng trong công tác chuyên môn): 

Nghiệp vụ thanh toán:

· Phiếu đề nghị cấp vật tư hoặc kế hoạch đã được phê duyệt của ban giám hiệu

· Hóa đơn tài chính (trên 200.000) 

· Phiếu nhập kho

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Phiếu đề nghị cấp vật tư hoặc kế hoạch đã được phê duyệt của ban giám hiệu

· Giấy đề nghị tạm ứng

· Báo giá

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

· Đối với các khoản thanh toán có giá trị lớn hơn 5.000.000 đồng – 20.000.000 đồng, cần có các chứng từ sau:

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· Ít nhất 01 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Phiếu đề nghị tạm ứng được Ban giám hiệu duyệt chi

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· Ít nhất 01 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Hoá đơn tài chính đã được Ban giám hiệu ký duyệt chi

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý hợp đồng

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

· Đối với các khoản thanh toán có giá trị lớn hơn 20.000.000 đồng – 100.000.000 đồng, cần có các chứng từ sau:

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Phiếu đề nghị tạm ứng được Ban giám hiệu duyệt chi

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá của 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Hoá đơn tài chính đã được Ban giám hiệu ký duyệt chi

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý hợp đồng

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

· Đối với các khoản thanh toán có giá trị lớn hơn 100.000.000 đồng – 500.000.000 đồng, cần có các chứng từ sau:

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Quyết định chào hàng cạnh tranh

· Hợp đồng mua sắm

· Phiếu đề nghị tạm ứng được Ban giám hiệu duyệt chi

· Giấy rút dự toán hoặc Uỷ nhiệm chi

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá của 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Quyết định chào hàng cạng tranh

· Hợp đồng mua sắm

· Hoá đơn tài chính đã được Ban giám hiệu ký duyệt chi

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý hợp đồng

· Giấy rút dự toán hoặc Uỷ nhiệm chi

* MUA SẮM TÀI SẢN CỐ ĐỊNH

· Đối với các khoản thanh toán có giá trị lớn hơn 5.000.000 đồng – 20.000.000 đồng, cần có các chứng từ sau:

· Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· Ít nhất 01 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Phiếu đề nghị tạm ứng được Ban giám hiệu duyệt chi

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch dự trù và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· Ít nhất 01 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Hoá đơn tài chính đã được Ban giám hiệu ký duyệt chi

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý hợp đồng

· Biên bản giao nhận tài sản cố định

· Giấy rút dự toán hoặc Uỷ nhiệm chi

· Đối với các khoản thanh toán có giá trị lớn hơn 20.000.000 đồng – 100.000.000 đồng, cần có các chứng từ sau:

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Phiếu đề nghị tạm ứng được Ban giám hiệu duyệt chi

· Giấy rút dự toán hoặc Uỷ nhiệm chi

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá của 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt đơn vị cung cấp

· Hợp đồng mua sắm

· Hoá đơn tài chính đã được Ban giám hiệu ký duyệt chi

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý hợp đồng

· Biên bản giao nhận tài sản cố định

· Giấy rút dự toán hoặc Uỷ nhiệm chi

· Đối với các khoản thanh toán có giá trị lớn hơn 100.000.000 đồng – 500.000.000 đồng, cần có các chứng từ sau:

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Quyết định chào hàng cạnh tranh

· Hợp đồng mua sắm

· Phiếu đề nghị tạm ứng được Ban giám hiệu duyệt chi

· Giấy rút dự toán hoặc Uỷ nhiệm chi

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch và phiếu đề nghị cấp vật tư đã được ban giám hiệu phê duyệt

· 03 báo giá có đóng dấu và địa chỉ của nơi báo giá

· Bảng so sánh báo giá của 03 đơn vị cung cấp

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Quyết định chào hàng cạng tranh

· Hợp đồng mua sắm

· Hoá đơn tài chính đã được Ban giám hiệu ký duyệt chi

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý hợp đồng

· Biên bản giao nhận tài sản cố định

· Giấy rút dự toán hoặc Ủy nhiệm chi

* HỒ SƠ SỬA CHỮA

· Sửa chữa phòng khoa dưới 200.000.000đ

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch sửa chữa được ban giám hiệu phê duyệt

· Biên bản kiểm tu (chữ ký của Phòng Tài chính kế toán, phòng Kế hoạch vật tư, phòng Hành chánh tổng hợp, Ban Thanh tra)

· Bảng dự toán sửa chữa

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Bảng tính giá trị hợp đồng

· Quyết định phê duyệt đơn vị thi công

· Quyết định phân công giám sát

· Hợp đồng sửa chữa

· Bảng đề nghị tạm ứng

· Giấy rút dự toán tạm ứng hoặc Ủy nhiệm chi tạm ứng

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch sửa chữa được ban giám hiệu phê duyệt

· Biên bản kiểm tu (chữ ký của Phòng Tài chính kế toán, phòng Kế hoạch vật tư, phòng Hành chánh tổng hợp, Ban Thanh tra)

· Bảng dự toán sửa chữa

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Bảng tính giá trị hợp đồng

· Quyết định phê duyệt đơn vị thi công

· Quyết định phân công giám sát

· Hợp đồng sửa chữa (bao gồm các loại chi phí tư vấn, giám sát, thiết kế, thi công)

· Hoá đơn tài chính

· Bảng xác định giá trị công việc hoàn thành theo hợp đồng

· Bảng quyết toán

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý

· Giấy rút dự toán hoặc uỷ nhiệm chi

· Sửa chữa phòng khoa trên 200.000.000đ

Nghiệp vụ tạm ứng:

· Kế hoạch sửa chữa được ban giám hiệu phê duyệt

· Biên bản kiểm tu (chữ ký của Phòng Tài chính kế toán, phòng Kế hoạch vật tư, phòng Hành chánh tổng hợp, Ban Thanh tra)

· Bảng dự toán sửa chữa

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Bảng tính giá trị hợp đồng

· Quyết định phê duyệt đơn vị thi công

· Quyết định phân công giám sát

· Hợp đồng sửa chữa

· Bảng đề nghị tạm ứng

· Giấy rút vốn đầu tư tạm ứng

· Giấy rút dự toán tạm ứng

Nghiệp vụ thanh toán:

· Kế hoạch sửa chữa được ban giám hiệu phê duyệt

· Biên bản kiểm tu (chữ ký của Phòng Tài chính kế toán, phòng Kế hoạch vật tư, phòng Hành chánh tổng hợp, Ban Thanh tra)

· Bảng dự toán sửa chữa

· Quyết định phê duyệt dự toán

· Bảng tính giá trị hợp đồng

· Quyết định phê duyệt đơn vị thi công

· Quyết định phân công giám sát

· Hợp đồng sửa chữa (bao gồm các loại chi phí tư vấn, giám sát, thiết kế, thi công

· Hoá đơn tài chính

· Bảng xác định giá trị công việc hoàn thành theo hợp đồng

· Bảng quyết toán

· Biên bản bàn giao và nghiệm thu

· Biên bản thanh lý

· Giấy rút vốn đầu tư 

· Giấy rút dự toán

* THANH TOÁN CÁC KHOẢN CHI CHO CON NGƯỜI (Tiền lương, tiền công, phụ cấp theo lương, học bổng, tiền thưởng, phúc lợi tập thể, các khoản đóng góp theo lương)

Đối với các khoản chi này (ngoại trừ các khoản đóng góp theo lương, kế toán ngân sách sẽ căn cứ vào bảng lương do P. TC-HC-TH lập để tiến hành làm thủ tục chuyển kinh phí ở Kho bạc về ngân hàng (chi qua thẻ ATM)

Đối với các khoản đóng góp theo lương (BHXH, BHYT, BHTN và KPCĐ), kế toán sẽ căn cứ vào số liệu trên bảng lương mà tiến hành thanh toán bằng chuyển khoản theo định kỳ.

Các khoản chi điện, nước, điện thoại, internet, kế toán căn cứ vào giấy báo trực tiếp của công ty cung cấp dịch vụ mà tiến hành làm thủ tục thanh toán trả tiền bằng chuyển khoản.

Các khoản chi thường xuyên (ngoại trừ các khoản thuộc về mua sắm, sửa chữa) mà có thể chi bằng tiền mặt, kế toán thanh toán sẽ căn cứ vào số liệu phát sinh thực tế trên chứng từ kế toán của hằng ngày để tiến hành làm phiếu chi, chuyển vào Thủ quỹ chi tiền (nhưng hạn chế đến mức tối đa các khoản chi tiền mặt)

Nếu mọi thủ tục, chứng từ đều hợp lệ theo đúng quy định cho từng loại đã được nêu chi tiết ở bước 02, P. KH-TC sẽ tiến hành lập chứng từ chuyển khoản theo giấy đề nghị, ngược lại trong quá trình kiểm tra nếu phát hiện có sai sót sẽ trực tiếp hướng dẫn cho người đề nghị thanh toán làm lại cho đúng.

Trình ký với Kế toán trưởng và Hiệu trưởng.

Sau khi mọi thủ tục ở bước 4 đã hoàn tất, P. KH-TC tiến hành lập chứng từ chuyển tiền (Ủy nhiệm chi, Giấy rút ngân sách nhà nước, Giấy rút vốn đầu tư, phiếu chi) và trình ký với Kế toán trưởng và Hiệu trưởng.

P. KH-TC gửi hồ sơ ra Kho bạc Nhà nước hoặc ngân hàng để làm các thủ tục chuyển tiền.

Sau khi đã gửi chứng từ chuyển tiền ra kho bạc hoặc ngân hàng xong thì thời gian tối đa là 03 ngày sau không tính ngày thứ bảy và chủ nhật (riêng đối với các nghiệp vụ sữa chữa lớn, đầu tư mang tính chất chương trình mục tiêu thì thời gian sẽ lâu hơn do qui trình Kho bạc Nhà nước kiểm soát lâu hơn) P. KH-TC ra Kho bạc nhận giấy báo nợ.

P. KH-TC thông báo đến các đơn vị, đối tác về việc chi thanh toán, tạm ứng.

P. KH-TC thực hiện thanh toán, tạm ứng cho các đơn vị, đối tác.

Lưu hồ sơ

4. Giải pháp thực hiện sáng kiến kinh nghiệm :
· Thực hiện việc thanh toán đúng quy định, đúng biểu mẫu, hồ sơ lưu trữ chứng từ  theo chế độ kế toán hành chính sự nghiệp.

· Xây dựng quy trình thanh toán các khoản : chi cho con người, mua sắm, sửa chữa, các khoản chi khác.
· Công tác kế toán được tin học hoá đảm bảo chứng từ thanh toán đúng quy trình, quy định, chính xác và kịp thời.

5. Ý nghĩa và hiệu quả của đề tài :
5.1. Ý nghĩa khoa học và tính mới của đề tài :
· Góp phần hệ thống hóa trình tự, các bước công việc cần thực hiện đảm bảo nâng cao hiệu quả quản lý tài chính trong trường.

· Đề tài dễ áp dụng, dễ thực hiện và khai thác tốt năng lực của bộ phận kế toán trong việc tham mưu cho Hiệu trưởng những giải pháp để thực hiện việc quản lý tài chính đạt hiệu quả cao.

5.2. Ý nghĩa thực tiễn và hiệu quả của đề tài :
· Quy trình được lập ra và thống nhất thực hiện là một điều cần thiết cho công việc của nhân viên và là công cụ kiểm soát cho các cấp quản lý.
· Đề tài góp phần làm rõ tính đặc thù của công tác quản lý tài chính trong trường, từ đó nâng cao nhận thức, trách nhiệm của mỗi cá nhân trong công tác quản lý tốt nguồn kinh phí, thực hiện thắng lợi sự nghiệp giáo dục và đào tạo.

· Các giải pháp nêu trong đề tài được áp dụng để thực hiện và đạt hiệu quả cao trong công tác quản lý tài chính tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
6. Những kết quả đạt được, những kinh nghiệm rút ra :
Trong quá trình thực hiện đề tài sáng kiến kinh nghiệm của mình, tôi đã tham khảo, học hỏi thêm kiến thức và rút ra được một số kinh nghiệm phục vụ cho công việc của bản thân, để góp phần chuyên môn hóa công tác và hoàn thành nhiệm vụ mà nhà trường, phòng đã giao với hiệu quả mỗi ngày một cao hơn.
7. Khả năng ứng dụng của sáng kiến :
Những giải pháp được nêu trong phạm vi đề tài “Hoàn thiện quy trình thực hiện công tác chuyên môn Phòng Kế hoạch – Tài chính Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”, mục đích là đề xuất một số giải pháp nâng cao hiệu quả công tác kế toán, đúc kết từ kinh nghiệm của bản thân, nay được thống kê, đúc kết và có một số đề xuất mới trên cơ sở kinh nghiệm thực tế, hy vọng trong thời gian tới, đề tài tiếp tục phát huy được tính hiệu quả.
Triển khai, phổ biến các giải pháp của đề tài góp phần tạo sự quản lý, giám sát, kiểm tra , đánh giá mức độ vận dụng vào thực tiễn và nâng cao chất lượng của người thực hiện công việc.

III. KẾT LUẬN :
Đề tài sáng kiến kinh nghiệm “Hoàn thiện quy trình thực hiện công tác chuyên môn Phòng Kế hoạch – Tài chính Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”, những vấn đề được đề cập là:
Thông qua lưu đồ quy trình , cá nhân, đơn vị khi làm thủ tục thanh toán sẽ dễ dàng thực hiện công việc của mình một cách trôi chảy, đảm bảo đúng, đủ chứng từ do Nhà nước quy định.  

Do đã có lưu đồ quy trình thực hiện nên rút ngắn thời gian thực hiện cũng như tối thiểu hóa thủ tục sao cho đơn giản nhất có thể tạo sự dễ dàng cho các đơn vị, cá nhân làm thủ tục nhưng vẫn đảm bảo đúng quy định kế toán hiện hành.
Trên cơ sở dự toán ngân sách được giao, nhà trường tổ chức triển khai thực hiện, đưa ra các giải pháp cần thiết đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao đồng thời có kế hoạch sử dụng kinh phí ngân sách đúng mục đích, chế độ, tiết kiệm và có hiệu quả.

Nguồn kinh phí cấp phát từ ngân sách nhà nước để thực hiện nhiệm vụ chính trị, chuyên môn được giao . Đây là nguồn thu mang tính truyền thống và có vai trò quan trọng trong việc đảm bảo nguồn tài chính cho hoạt động của đơn vị. Do đó, việc sử dụng nguồn kinh phí đúng mục đích, đảm bảo đúng quy trình, thủ tục thanh toán theo quy định của Nhà nước sẽ trở thành đòn bẩy cho sự bảo đảm chất lượng đào tạo và phát triển của nhà trường. Trong phạm vi quyền hạn và trách nhiệm của mình, nhà trường cần có các giải pháp và kế hoạch quản lý tài chính chặt chẽ bằng việc xây dựng và hoàn thiện quy trình, thủ tục thanh toán phù hợp với các quy định của Nhà nước, sử dụng tài chính minh bạch và hiệu quả.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 01 năm 2019

  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
NGƯỜI BÁO CÁO

KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ

                 Nguyễn Thị Kim Dung

C NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
             
TÀI LIỆU THAM KHẢO
1. Luật Đấu thầu số 43/2013/QH13 ngày 26/11/2013

2. Nghị định số 63/2014/NĐ-CP ngày 26/6/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu

3. Thông tư số 58/2016/TT-BTC ngày 29/3/2016 của Bộ Tài chính quy định chi tiết việc sử dụng vốn nhà nước để mua sắm nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước, đơn vị thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, đơn vị sự nghiệp công lập, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức chính trị  xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội,  tổ chức xã hội - nghề nghiệp.   

4. Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 quy định về cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế và tài chính đối với các đơn vị sự nghiệp công lập. 

5. Nghị định số 16/2015/NĐ-CP ngày 14/02/2015 quy định cơ chế tự chủ của đơn vị sự nghiệp công lập.

6. Thông tư 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017 hướng dẫn chế độ kế toán hành chính, sự nghiệp. 
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Nhu cầu thanh toán, tạm ứng của các đơn vị, đối tác





CÁC ĐƠN VỊ, ĐỐI TÁC


Gửi hồ sơ thanh toán, tạm ứng cho P. KH-TC





P. KH-TC


Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ
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Làm thủ tục thanh toán, tạm ứng 





HIỆU TRƯỞNG


Phê duyệt





P. KH-TC


Thông báo đến các đơn vị, đối tác 
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P. KH-TC


Thực hiện thanh toán, tạm ứng
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